
PETUNJUK PENGISIAN FORMULIR PENDAFTARAN  UM-UPI 

  

a.    Petunjuk Umum    

1.   Formulir pendaftaran UM-UPI akan dibaca dengan komputer. Oleh karena itu bacalah 
semua petunjuk pengisian dengan seksama  sehingga ada tidak membuat kesalahan. 

2.   Formulir pendaftaran dan lembar jawaban  tidak boleh kotor, sobek, terlipat, atau 
basah. 

3.   Formulir pendaftaran  dan lembar jawaban hanya boleh diisi dengan pensil 2B saja. 
Pengisian dengan  alat tulis lain (tinta, pensil H, dsb.) akan berakibat isian tersebut 
tidak terbaca oleh komputer. 

4.   Apabila terjadi salah pengisian, hapuslah bagian yang salah dengan karet penghapus 
yang baik sampai bersih, kemudian isi kembali dengan data yang benar. 

5.   Jangan sekali-kali menghitamkan atau menulis sesuatu pada bagian formulir yang 
tridak diminta untuk diisi, dan jangan sekali-kali menghapus garis-garis hitam atau 
bulatan-bulatan hitam yang sudah tercetak dalam formulir tersebut. 

6.   Pada waktu menghitamkan satu bulatan, harus sehitam mungkin  tetapi jangan 
sampai  merusak kertas. Seluruh bulatan harus  dihitamkam  sampai penuh, dan 
jangan sampai keluar dari bulatan tersebut. 

7. Jika disediakan kotak-kotak, tulislah data yang diminta pada kotak-kotak tersebut 
dengan hurup cetak yang jelas, kemudian hitamkan satu bulatan di bawah masing-
masing huruf/angka dimana terdapat huruf/angka yang sesuai 

8.  Jika tidak disediakan kotak-kotak, hitamkan satu bulatan di depan uraian yang sesuai 
dengan data diri anda 

9.  Jika dalam satu kolom dihitamkan dua bulatan atau lebih, maka isian tersebut otomatis 
dianggap sah. 

10. Jika dalam satu kolom tidak ada bulatan yang dihitamkan, walaupun pada bagian 
kotak-kotak sudah diisi, maka isian tersebut otomatis dianggap salah 

11. Segala petunjuk mengetani Formulir Pendaftaran  dan lembar jawaban yang diberikan 
oleh siapapun yang bertentangan dengan buku Petunjuk ini adalah tidak benar 

  

b. Petunjuk Pengisian Formulir Pendaftaran 

Kolom yang harus diisi adalah K-1 sampai K-34 (lembar ke 1 sd lembar ke 3). Pengisian 
masing-masing kolom harus mengikuti petunjuk sebagai berikut: 

 

  



Lembar ke- 1 : 

  
K-01 Nomor Seleksi 
Didalam kolom K-01 sudah tercetak  nomor seleksi (sepuluh angka). Ini adalah nomor seleski 
 anda. Jika anda mendapatkan formulir yang belum ada nomornya, harap segera  melapor ke 
Panitia (Nomor seleksi ini sudah tertera di setiap formulir pendaftaran) 

  

K-02 Nama Mahasiswa 

Isilah nama anda pada tempat yang tersedia, nama harus sedemikian rupa sehingga dapat 
tercakup dalam tempat yang tersedia (30 Huruf). Susunan dan ejaan harus sesuai dengan 
nama yang tertulis dalam STTB anda. 

Contoh : Siti Jamilah Pebruarini, supaya tercakup dalam tempat yang tersedia dapat disingkat 
menjadi  Siti Jamilah P atau  Siti J. Pebruarini atau S. Jamilah Pebruarini 

  

K-03 Program Studi 

Sebelum anda mengisi K-03 baca dengan seksama petunjuk berikut ini: 

  i.    Program studi yang berlaku hanya yang ada dalam Daftar Program studi di dalam Buku 
Petunjuk ini. 

 ii.    Di depan nama program studi, terdapat kode dan kode tersebut yang harus anda isikan    
sesuai pilihan anda   

iii.    Peserta ujian dapat memilih dua (2) program studi dalam satu kelompok ujian. 

iv.    Peserta Ujian PGSD/PGPAUD hanya memilih satu program studi di kampus tempat 
dilaksanakannya ujian. 

  

K-04  Jalur Masuk 

Pada kolom ini silahkan anda hitamkan nomor 2  (UM-UPI) 

  

K-05  Kode Sekolah 

      Isilah kolom  kolom  K-05  dengan kode sekolah.  Daftar dan kode sekolah terdapat pada 
buku panduan bagian akhir. (Khusus untuk sekolah yang berada pada Regional 2 dan 3 
atau yang tidak tercantum dalam buku panduan ini dapat ditanyakan pada panitia) 

  



K-06  Tahun Lulus 

Isilah  kolom ini dengan tahun lulus,  saat  anda lulus  dari sekolah menengah  tingkat atas.  
Contoh  anda lulus tahun 2006, yang diisikan cukup 06 saja.  

  

K-07 Jurusan   

Isilah  pada tempat yang tersedia kode jurusan pada waktu di SMTA, dengan menggunakan 
daftar kode jurusan SMTA di bawah ini : 

  

KODE JURUSAN SMTA 
015 SMA IPA 
023 SMA IPS 
417 SMA Bahasa 
143 SMK Teknik 
151 SMK Pertanian 
201 SMK Ekonomi 
255 SMK Sosial 
313 SMK Seni 
425 SMK Pariwisata 
426 Sekolah Menengah Kedinasan 
999 Lain-lain 

  

    

K-08 Ijazah/STTB 

Pada kolom ini silahkan anda masukan tahun berapa (masukan dua digit terakhir) anda 
memperoleh ijazah/STTB  dan masukan pula jumlah mata pelajarannya serta nilai yang 
diperoleh  pada ijazah/STTB tersebut   

  

K-09  Ujian Nasional 

Pada kolom ini silahkan anda masukan  berapa jumlah mata pelajaran yang diikurti pada 
Ujian  Nasional (UN) dan berapa jumlah  nilai yang diperoleh  pada UN tersebut . 

  

K-10  Tempat lahir  

Isilah pada tempat yang tersedia, kode propinsi dan kode kabupaten/kota di mana anda 
dilahirkan, sesuai Daftar kode Propinsi, Kabupaten dan kota di dalam Lampiran Buku Panduan 
ini ( Dalam buku panduan kode Kab/kota  terdiri dari  5 digit , dua digit  pertama adalah kode 
provinsi dan tiga digit berikutnya kode kab/kota) 



  

K-11 Tanggal lahir 

Isilah tanggal lahir anda pada tempat yang tersedia, dengan mengisi tanggal, bulan dan tahun 
masing-masing 2 angka Contoh : Jika anda lahir pada tangga 22 Oktober 1988. 

2 2 1 0 8 8

  

K-12 Pekerjaan mahasiswa 

Silahkan anda memilih nomor pilihan yang sesuai dengan keadaan anda saat ini 

  

K-13 Penanggung Biaya Pendidikan 

Pada kolom ini silahkan anda memilih dan menghitamkan nomor pilihan yang sesuai tentang 
penanggung biaya pendidikan anda. 

  

K-14 Jenis Kelamin 

Pada kolom ini silahkan anda pilih yang sesuai dengan jenis kelamin  anda dan jangan lupa 
dihitamkan nomor yang sesuai dengan pensil 2b pada pilihan yang tersedia. 

  

K-15 Kewarganegaraan 

Pada kolom ini silahkan anda pilih yang sesuai dengan status kewarganegaraan anda jangan 
lupa dihitamkan  nomor yang sesuai dengan pensil 2b pada pilihan yang  tersedia. 

  

K-16 Jumlah saudara 

Silahkan anda tuliskan jumlah saudara sekandung (adik berapa dan kakak berapa orang 

  

K-17  Agama 

Pada kolom ini silahkan anda pilih agama yang sesuai dengan agama yang anda anut dan 
jangan lupa dihitamkan nomor yang sesuai dengan pensil 2b pada pilihan yang tersedia. 

 

  



K-18 Golongan Darah 

Silahkan pilih dan hitamkan nomor yang sesuai dengan golongan darah anda 

  

K-19 Status Perkawinan 

Silahkan pilih dan hitamkan nomor yang sesui dengan status perkawinan anda 

  

K-20 Prestasi Extra Kurikuler 

Pada kolom ini silahkan anda isikan prestasi yang pernah dicapai. Daftar jenis prestasi dapat 
dilihat pada buku  panduan  dan yang diisikan cukup nomornya saja.  

  

K-21 Minat dan bakat  

Pada kolom ini silahkan   isikan jenis minat dan bakat anda. Daftar jenis minat dan bakat 
dapat dilihat pada buku  panduan  dan yang diisikan cukup nomornya saja.  

  

Lembar Ke-2 : 

  

K-22 Alamat mahasiswa yang dapat dihubungi 

Silahkan tuliskan alamat anda secara jelas lengkap sehingga dapat dihubungi baik secara 
langsung maupun melalui surat  

  

K-23 Kelurahan alamat mahasiswa 

Silahkan tulis nama kelurahan sesuai dengan alamat yang anda cantumkan pada K-20 

  

K-24 Kecamatan alamat mahasiswa 

Silahkan tulis nama kecamatan sesuai dengan alamat yang anda cantumkan pada K-20 

  

K-01 Nomor seleksi 

Isilah kolom ini dengan nomor seleksi seperti yang tercantung pada K-01 lembar ke-1 



  

K-25 RT 

Silahkan tulis nomor RT sesuai dengan alamat yang anda cantumkan pada K-20 

  

K-26 RW 

Silahkan tulis nomor RW sesuai dengan alamat yang anda cantumkan pada K-20 

  

K-27 Propinsi dan Kabupaten/kota 

Isilah pada tempat yang tersedia, kode propinsi dan kode kabupaten/kota tempat tinggal 
anda   sesuai Daftar kode Propinsi, Kabupaten dan kota di dalam Lampiran Buku Panduan ini ( 
Dalam buku panduan kode Kab/kota  terdiri dari  5 digit , dua digit  pertama adalah kode 
provinsi dan tiga digit berikutnya kode kab/kota) 

  

K-28 Kode Pos 

Isilah pada kolom  ini  dengan kode pos tempat tinggal anda  

  

K-29 No. Telepon 

Isilah kolom ini dengan nomor telepon anda secara lengkap dengan kode wilayahnya 

 

  

Lembar ke-3 : 

  

K-01 Nomor seleksi 

Isilah kolom ini dengan nomor seleksi seperti yang tercantung pada K-01 lembar ke-1 

  

K-30 Nama Ayah 

Isilah kolom ini dengan nama ayah anda    

  



K-31 Nama Ibu 

Isilah kolom ini dengan nama ibu anda  

  

K-32 Pekerjaan ayah 

Pada kolom ini silahkan pilih salah satu nomor bidang pekerjaan yang sesuai dengan 
pekerjaan ayah anda dan hitamkan  nomor tersebut. 

  

K-33 Pekerjaan Ibu 

Pada kolom ini silahkan pilih salah satu nomor bidang pekerjaan yang sesuai dengan 
pekerjaan ibu anda dan hitamkan  nomor tersebut. 

  

K-34 Penghasilan Orang Tua 

Pada kolom ini silahkan pilih salah satu nomor jumlah penghasilan  yang sesuai dengan 
penghasilan orang tua anda dan hitamkan  nomor tersebut. 

  

K-35 Pendidikan ayah 

Pada kolom ini silahkan pilih salah satu nomor tingkat pendidikan  yang sesuai dengan 
pendidikan ayah anda dan hitamkan  nomor tersebut. 

  

K-36 Pendidikan Ibu 

Pada kolom ini silahkan pilih salah satu nomor tingkat pendidikan  yang sesuai dengan 
pendidikan ibu anda dan hitamkan  nomor tersebut. 

  

K-37 Pernyataan 

Pada kolom ini silahkan anda salin pernyataan yang ada pada kolom ini dengan ballpoint 
hitam. Setelah disalin selanjutnya ditandatangani di tempat yang telah disediakan, seluruhnya 
jangan keluar dari kolom yang disediakan.  
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